VILAYETLER HiZMET BiRLiGi ANAOKULU KAMU HiZMET STANDARTLARI
TABLOSU

Sira

HiZMET ADI

BASVURUDA ISTENEN
BELGELER

HiZMET

SORUMLUSU

ONAY

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEQ)

Ogrenci Kayztlar

OKUL ONCESI YARIM
GUNLUK EGIiTiM
EVRAKLARI

1)Acil Durumlarda Basvuru
Formu

2)Okul Oncesi Veli
Sozlesmesi

COCUK KULUBU
KAYIT EVRAKLARI

1)Cocuk Kuliibii S6zlesmesi
2)Basvuru Formu

3)Acil Durumlarda
Basvurulacak Kisiler Formu

ETKINLIK KATILIM
FORMLARI

Aile Katilim1 Tercih Formu

Aile Egitimi Thtiyac
Belirleme Formu

Mudir Yardimcisi

Okul
Mudira

10 dakika

Ogrenci Nakilleri

1)Veli dilekgesi
2) e-okul nakil islemleri

Mudir Yardimcisi

Okul
Miidiirti

10 dakika

Ogrenci Islemleri

1)Ogrenci velisinin
basvurusu
2)Ogrenci belgesi
3)Rapor islemleri
4) Aidat takip

Mudiir Yardimcisi

Okul
Midiri

10 dakika

Ogrencilerin
RAM’a yoneltilmesi

1)Ogrencinin dgretmenleri
tarafindan egitsel
degerlendirme istek
formunun
doldurulmasi/bireysel
gelisim raporunun
doldurulmasi
2)MEBBIS te 6grenci
yonlendirme iglemlerinin
yapilmasi

3)EBYS’de resmi yazinin
yazilmast

Siif Ogretmeni
Rehberlik Servisi
Miidir Yardimcisi

Okul
Mudira

1 saat

Rehberlik Servisiyle
gOrisme

*Veli/ogretmen basvurusu
*Rehberlik servisinden
randevu alinmasi

Rehberlik Servisi

Rehberlik
Servisi

10 dakika
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Aile Egitimi ve Bilgi alinmak istenen Sinif Ogretmeni
6  |Okul Oncesi Egitim [konuyu belirten aile egitimi [Rehberlik Servisi  |Okul 30 dakika
Hakkinda Ebeveyn [ihtiyag¢ belirleme tablosu Miidiir Yardimcis1  [Midiirii
Bilgilendirme
Onceki aylarm yemek Miidiir Yardimcisi
7  [Yemek Listesi listeleri/ Okul dncesi Asc1 Okul 2 saat
Hazirlanmasi donemde ¢ocuklarin besin Miidiirii
ihtiyaclarii gosteren tablo
Ogrenci Gelisim  [M.E.B. belirtilen tarihlerde |[Ogretmenler Bakanlikca belirtilen
8  |[Raporlarinin girislerin yapilarak ¢iktilarin Okul Tarihlerde
Hazirlanmasi/ alinmasi Miidiirii
Katilim Belgesi
9  (Ogrenci Kayit M.E.B. belirtilen tarihlerde |Ogrenci Kayit Okul Bakanlikca belirtilen
[slemleri girislerin yapilarak ¢iktilarin |[islemleri Miidiirii Tarihlerde
alinmasi
10 [Veli-Ogretmen Veli Goriisme Formu Ogretmen Okul 1 saat
GOriismesi Miidiirii
Miidiir Yardimcisi
11 |Mebbis Personel bagvurusu ve onay1 Okul 15 dakika
Miidiirii
Miidiir Yardimcist
12  |Ozliik haklari Memur Okul 30 dakika
Miidiirii
Hastalik Hastalik raporu, dilekce
13 [Raporlarinin Izne  |(izin Onay Belgesi) Miidiir Yardimcis1t  [Okul 15 dakika
Cevrilmesi Miidiiri
Mazeret ve yillik izini
14 Mazeret ve Yillik  |gdsterir belge (Personel izin [Miidiir Yardimcis1 [Okul 15 dakika
[zin stemi Y 6netmeligine uygun izin Miidiirii

onay belgesi)

Not: Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasma ragmen
hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukarida tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat

yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz. (ilk Miiracaat Yeri: Vilayetler Hizmet Birligi Anaokulu Miidiirliigii fkinci Miiracaat
Yeri: Toroslar ilge Milli Egitim Miidiirliigii)
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